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刈谷市・ミササガ市姉妹都市提携４０周年記念誌制作業務委託 

プレゼンテーション実施要領 

 

１ 委託業務の概要 

 （１）業務名 

刈谷市・ミササガ市姉妹都市提携４０周年記念誌制作業務委託 

 （２）発行目的、業務内容 

    別紙「刈谷市・ミササガ市姉妹都市提携４０周年記念誌制作 

業務委託仕様書」（以下「仕様書」という。）を参照すること。 

 （３）履行期間 

    契約締結日から令和４年３月２３日（水）まで 

 （４）提案上限額 

    ２，２００，０００円（消費税額及び地方消費税額を含む。） 

 

２ 提案書の提出 

（１）提 出 物 

ア ラフスケッチ 

     ※表紙、４０周年記念式典の内容を含む見開き計３ページの提案作品の

提出。ラフスケッチは、レイアウトが分かるように作成すること。 

   イ 企画案の概要 

     別添「様式１：企画書の概要」を用いること。 

   ウ 全体ページ校正、コンセプト 

   エ 製作工程表 

   オ 本委託業務の見積書 

 （２）提出期限  令和３年９月２４日（金）正午まで 

 （３）提 出 先  刈谷市国際交流協会事務局 

          刈谷市東陽町１－３２－２ 刈谷市民交流センター ２階 

 （４）提出方法  持参（なお、提出後の差し替え、追加はできない。） 

 （５）提出部数  ９部 
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 （６）そ の 他  提出された企画書等は返却しないものとする。また提出物に

要する費用は全て各業者の負担とする。 

 

３ 閲覧、提供可能資料等 

  提案書作成における閲覧、提供可能資料は下記のとおりとする。 

 （１）閲覧可能資料 

ア 姉妹都市提携１０周年記念誌 

イ   〃   ２０周年記念誌 

   ウ 刈谷市・ミササガ市姉妹都市提携４０周年オンライン記念式典動画 

 （２）提供可能資料 

ア 姉妹都市提携３０周年記念誌 

イ 記念誌作成に係る関係写真（提案書作成用） 

 

４ 説明会の参加 

  プレゼンテーションに参加する業者は、下記説明会に参加することとする。 

 （１）説明会名 

    刈谷市・ミササガ市姉妹都市提携４０周年記念誌制作業務委託説明会 

 （２）日    時 

    令和３年９月１日（水） 午前１０時～午前１１時 

 （３）場    所 

    国際プラザ 国際交流室 

    刈谷市東陽町１－３２－２ 刈谷市民交流センター２階 

 

５ 質問書の受付 

 （１）質問内容  提案書の作成及び、本実施要領、仕様書に係るもの（評価及

び審査に係る質問を除く。） 

 （２）提出期間  令和３年９月６日（月）正午まで（必着） 

 （３）提出方法  ア 郵送または電子メールにて提出すること。 

            ※１４ 問合せ先参照 

          イ 質問は、別添「様式２：質問書」を用いること。 
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 （４）回答期限  令和３年９月１０日（金）午後５時まで 

 （６）回答方法  全ての業者にメールにて回答 

 

６ プレゼンテーション及びヒアリング審査 

 （１）日  程  令和３年９月３０日（木）（予定） 

          ※日程等については、別途通知する。 

 （２）場  所  国際プラザ 国際交流室（予定） 

          刈谷市東陽町１－３２－２ 刈谷市民交流センター２階 

 （３）実施方法  ア 説明時間 １社２５分（説明１５分、質疑応答１０分） 

          イ 説 明 者 ３人まで（機器操作者含む） 

                 記念誌作成に関わる営業担当者及びデザイナ

ーが必ず出席すること。 

          ウ 会場設備 プロジェクター、スクリーン、PC 

 （４）そ の 他  プレゼンテーションは、非公開とし、プレゼンテーション当

日に、指定された場所、時刻に来ない場合は、辞退したもの

とみなす。 

          また、会場の PC を使用する場合は、USB にデータを格納して

持参すること。 

          なお、プレゼンテーションの順番は、提案書が提出された順

番とする。 

 

７ 評価基準 

  ・企画性･･････････････････発行目的に沿って企画されていることかつ、斬新

なアイディアが提案されているか。 

・レイアウト・デザイン････見出し、写真、文章などの組み合わせや、読みや

すく美しい表現方法となっているか。 

・ページ構成･･････････････魅力的なページ構成となっているか。 

  ・スケジュール管理････････実施可能なスケジュールとなっているか。 

  ・見積もり････････････････適正な価格設定となっているか。  

  ・取組姿勢････････････････取り組み意欲が旺盛かつ意欲表明があるか。 
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８ 委託候補者の選定 

  審査は、刈谷市国際交流協会事務局長、市民協働課長、市民協働課課長補佐を

含む８名で実施し、その審査の結果、採点の最も高いものを委託者として選定す

る。各社の採点は、審査者の採点数を合算した点数とする。最も高い採点を獲得

した提案者が複数の場合（同点の場合）は、次の（１）（２）の選考過程により

最終順位を確定する。なお、提案者が１社のみの場合については、基準点として

総合採点満点の６割以上を満たした場合に委託候補者とする。 

 （１）上記に該当する者が複数ある場合は、経費見積額が最も低い者 

 （２）上記によっても決定できない場合は、審査者の協議により決定した者 

 

９ 選定結果の通知 

 （１）通 知 日  令和３年１０月５日（火） 

 （２）通知方法  企画書提案者全員に文書にて通知する。 

 （３）そ の 他  選定結果についての異議申し立ては、一切認めない。 

 

１０ 契約に関する事項 

 （１）契約の締結 

    委託者は、業務の範囲・内容・金額を協議・精査のうえ、契約仕様書を別

途作成し、契約を締結するものとする。 

 （２）委託契約金額 

    委託契約金額は、本業務が定める業務委託契約に係る予算の範囲内とする。

また、支払は完了払いとし、契約保証金は免除とする。 

 

１１ 提案書提出者の失格 

  提案書提出者が次のいずれかに該当した場合には、その者の提出した提案書等

を無効とし、本プロポーザルへの参加資格を失うこととする。 

 （１）提出書類に虚偽の記載があった場合 

 （２）その他実施要領の定めに反した場合 

 （３）本件に関して不正あるいは公平を欠く行為等があった場合 
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１２ その他の留意事項 

 （１）提案書の作成及び提出に関する費用は、提出者の負担とする。 

 （２）提出された提案書は、返却しない。 

 （３）提案書の作成、提案書の提出、その他これに関連する事項につき、故意ま

たは過失の如何を問わず、提案者が第三者に損害を生じさせても、一切これ

を補償しない。 

 （４）本実施要領に定めのない事項に疑義が生じた場合は、委託者との協議によ

り定める。 

 

１３ 選定スケジュール 

内   容 時   期 

説明会 令和３年９月１日（水）午前 10 時～ 

質問書の提出〆切 令和３年９月６日（月）正午 

質問書の回答 令和３年９月 10 日（金）～午後５時 

提案書の提出〆切 令和３年９月 24 日（金）正午 

プレゼンテーション及びヒアリング 令和３年９月 30 日（木）（予定） 

結果の通知 令和３年 10 月５日（火） 

 

１４ 問合せ先 

  刈谷市国際交流協会事務局 

  〒４４８－０８４２ 刈谷市東陽町１－３２－２ 

  刈谷市民交流センター２階 

  電話 ０５６６－６２－１２０９  ＦＡＸ ０５６６－２１－００３０ 

  メールアドレス kokusai@katch.ne.jp 


